OZNAMENIE O VOLNOM PRACOVNOM MIESTE

ZAMESTNANCA PRI VYKONE PRACE VO VEREJNOM ZAUJME

Zamestnavatel” Muzeum Slovenského narodného povstania

Miesto vykonu prace: Tulska 39, Banska Bystrica

Nazov funkcie: KNlHOVNlK (pracovnik kniznice a archivu MSNP)

Druh pracovného pomeru: Plny Gvézok na dobu uréitd 1 rok s moznostou predizenia.

Mzdové podmienky (brutto): Platové podmienky su uréené v zmysle zadkona 553/2003 Z. z. o odmenovani

Vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov.

Minimalny zakladny nastupny plat pre uvedenu poziciu a poZadované
vzdelanie sa pohybuje v rozpati brutto 839,5 — 1.007,50 EUR/mesiac
v zavislosti od dosiahnutej odbornej praxe. K zakladnému platu méze byt
po skusobnej dobe priznany osobny priplatok.

Termin nastupu: ASAP

Poziadavky na zamestnanca: Uchadza¢ musi spinat predpoklady pre vykon prace vo verejnom zaujme

v zmysle § 3 ods. 1 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom

zaujme v zneni neskorsich predpisov, konkrétne musi mat Upinu spdsobilost

na pravne Ukony, musi byt bezhonny a musi spifiat’ stanovené kvalifikaéné

predpoklady a osobitné kvalifikacné predpoklady:

o stredoskolské vzdelanie s maturitou alebo nadstavbové/vy3Sie odborné
vzdelanie,

e prax Vv knihovnictve, sprave registratury alebo archivnictve min. 2 roky,

e pokrocila znalost Microsoft Word, Excel a Outlook,

e nutna orientacia v predpisoch a prislusnej legislative (Zakon o knizniciach,
Autorsky zékon, Zakon o archivoch a registratirach, Zakon o ochrane osobnych

udajov...),
e znalost dejin obdobia Il. svetovej vojny a SNP vyhodou, nie vSak
podmienkou.
Osobnostné predpoklady: bezuhonnost, flexibilita, déslednost, zodpovednost, systematicka

a samostatna praca, kultivovany slovny a pisomny prejav, schopnost
vyjadrovat sa, informaéna gramotnost.

Napln prace:
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Profesionalne a kvalitné poskytovanie knizni¢no-informacnych, poradenskych a konzultaénych sluzieb.
Realizacia vypozi¢nej sluzby s pouzitim informaénych technolégii, praca s informacnymi databazami.
Vedenie odbornej Specializovanej zbierky dokumentov (knih).

Vytvaranie mennej katalogizacie.

Na zaklade prieskumu ponuky a doporugeni odbornych zamestnancov vyber a nakup odbornej Specializovane;j
literatury.

Vedenie evidencie knizni¢nych jednotiek prostrednictvom automatizovaného knizni¢ného systému (BACH
kniznica).

Vedenie operativno-technickej evidencie prijatych a vydanych publik&cii, ich propagéacia, expedicia stalym
a novym odberatelom.

Sprava depozitného priestoru knizniénych dokumentov.

Archivacia knizni¢nych fondov a zbierok.

Podielanie sa na rozpracuvani metodiky spristupfiovania a vyuzivania archivnych dokumentov.

Vypomoc pri inventarizacii a katalogizacii archivnych historickych fondov a zbierok.

Prijimanie, uskladfiovanie dokumentov a pisomnosti v registratirnom systéme.

Triedenie a evidovanie pisomnosti podla registratirneho poriadku a planu.

Starostlivost a zodpovednost' za zverenu €ast' archivu.

Sprava registraturneho strediska muzea - zodpovednost za dokumentaciu v registratirnom stredisku v zmysle
platnej legislativy a internych noriem.

Fyzicka manipulacia s archivhou dokumentaciou, predmetmi a registratirnymi zaznamami.

Prijimanie, ukladanie a starostlivost o pisomnosti v registratirnom stredisku a archive.

Triedenie a evidovanie pisomnosti podfa registraturneho poriadku a planu.

Zapoziciavanie uloZzenych pisomnosti.

Vedenie registraturnych dennikov.

Vyradovanie neaktualnych zaznamov v zmysle legislativnych nariadeni.



v' Metodické usmerfiovanie zamestnancov organizacie v sprave registratiry, konzultacie, $kolenia
zamestnancov.
v’ Spolupraca pri navrhovani a vypracovavanie internych archivnych smernic, registratirneho planu a poriadku.

Ponukané vyhody:

e krat3i pracovny €as 37,5 hodin tyZdenne,
dovolenka navy$e nad ramec Zakonnika prace,
prispevok na doplnkové déchodkové sporenie,
benefity zo socialneho fondu,
odmeny pri zivotnych jubileach...

Informacia o vyberovom konani

Pokial Vas nasa ponuka oslovila a spifate uvedené kritéria, prosim poslite nam Vasu ziadost' spolu
s nasledovnymi dokladmi:
e Strukturovany zivotopis s uvedenym telefénnym resp. e-mailovym kontaktom,
e suhlas so spracovanim osobnych udajov podla zédkona ¢€.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov,
e Kkopia dokladov o dosiahnutom stupni vzdelania a praxi.

Termin uzavierky Ziadosti: 20. maja 2025

Termin vyberového konania: Vybranym uchadzacom, ktori budu spifiat kritéria a poZiadavky pre uvedené
volné pracovné miesto, bude termin vyberového konania oznameny vopred.

Ziadosti zaslat’ na adresu:

Muizeum Slovenského narodného povstania
Tulska 39
975 59 Banska Bystrica

alebo e-mailom na: muzeumsnp@muzeumsnp.sk

Kontaktna osoba: Ing. Mariana Ducarova
e-mail: personalne@muzeumsnp.sk
tel. Cislo: +421 918 899 414

Dakujeme vSetkym uchadzaéom za zaslanie podkladov, ktori budu reagovat’ na uvedenu
pracovnu poziciu. Vyhradzujeme si moznost’ pozvat’ na osobny pohovor len vybranych
uchadzacov/uchadzacky.
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