OZNAMENIE O VOLNOM PRACOVNOM MIESTE

ZAMESTNANCA PRI VYKONE PRACE VO VEREJNOM ZAUJME

Zamestnavatel: Muzeum Slovenského narodného povstania

Miesto vykonu prace: Tulska 39, Banska Bystrica

Nazov funkcie: FlNANCNY UCTOVN'K (vo verejnej sprave)

Druh pracovného pomeru: Plny Gvézok na dobu uréitd 1 rok s moznostou predizenia.

Mzdové podmienky: Platové podmienky su uréené v zmysle zakona €. 552/2003 Z.z. o vykone

prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, zakona
€. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
Vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a nariadenia vlady ¢&. 296/2022 Z.z., ktorym
sa ustanovuju zvysSené stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Termin nastupu: 01.04.2025 (pripadne dohodou)

Poziadavky na zamestnanca: Uchadza¢ musi spifiat predpoklady pre vykon prace vo verejnom zaujme

v zmysle § 3 ods. 1 zakona ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom

zaujme v zneni neskorsich predpisov, konkrétne musi mat Upinu spdsobilost

na pravne Ukony, musi byt bezhonny a musi spifiat’ stanovené kvalifikaéné
predpoklady a osobitné kvalifikacné predpoklady:

o stredoskolské vzdelanie s maturitou alebo nadstavbové/vysSie odborné
vzdelanie,

e prax v oblasti u€tovnictva alebo verejnej spravy min. 2 roky,

e pokrocila znalost Microsoft Word, Excel a Outlook,

e nutna orientacia v predpisoch a prislusnej legislative (Zakon o uétovnictve,
Zakon o finanénej kontrole a audite, Zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy...),

e ovladanie informacného systému SAP - velkou vyhodou.

Osobnostné predpoklady: bezuhonnost, flexibilita, do&slednost, zodpovednost, systematicka

a samostatna praca, kultivovany slovny a pisomny prejav, schopnost
vyjadrovat sa, informaéna gramotnost.

Napln prace:

v' Komplexné zabezpecovanie Uctovnickych agend.

v' Samostatna odborna praca na Useku ekonomiky prace.

v/ Samostatné zabezpecovanie naro¢nych odbornych prac na Useku rozpoctovania a financovania suvisiacich
s realizaciou odberatelsko-dodavatelskych vztahov.

v Vykonavanie odbornych u¢tovnickych prac vo finanénej uctarni.

v/ Spracovavanie a vedenie agendy odberatelskych faktur, vedenie operativnej evidencie pohladavok podla
dodavatelov, dlZznej sumy a zabezpefovanie pisomnych urgencii ich uhrad, spracovavanie podkladov pre
finanénu uctaren o pohladavkach organizacie, predkladanie podkladov na vymahanie neuhradenych
pohladavok.

v' Vykonavanie vecnej a formalnej kontroly, spravnosti a komplexnosti ucétovnych dokladov, v sulade
s uzatvorenymi odberatelskymi zmluvami, platnymi pravnymi predpismi (najmd zakona ¢. 431/2002 Z. z.
o Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov) a internymi riadiacimi aktami organizacie.

v’ Zabezpecovanie zverejhovania dodavatel'skych faktir na intranete organizacie.

v Vlykonavanie komplexného spracovania G¢tovnickych agend.

v Vlyhotovovanie a evidencia Ziadaniek na nakup tovarov, prac a sluzieb, vystavovanie a evidencia objednavok
pocas nepritomnosti zamestnanca, ktory €innosti v suvislosti s vystavovanim objednavok zabezpeduje.

v Spolupraca a spolupdsobenie pri vypracovavani podkladov k zostaveniu navrhu rozpoctu organizacie
a vypracovavanie prehladov Cerpania jednotlivych vydavkov podfa poloZiek rozpoctovej skladby a stredisk
organizacie.

v/ Zlc&astriovanie sa na pravidelnych inventirach vo vsetkych skladoch.

v’ Zabezpedovanie Uhrad faktir a cestovnych nahrad v Informaénom systéme Statnej pokladnice,
IS MOSR/SAP.

v' Spracovavanie mesacnych prehladov vybranych pohladavok a zavézkov.

v’ Zabezpecovanie a zodpovednost za archivaciu ekonomickej agendy podla platnej internej smernice.



v Zodpovednost za vykon zakladnej finan¢nej kontroly v sulade so zakonom ¢&. 357/2015 Z.z. o finanénej
kontrole a audite, kazdej finanCnej operacie, zmluvnych vztahov na =zaklade poverenia veduceho
zamestnanca.

v’ Spolupraca pri navrhovani internych smernic (prislusnych v ramci oddelenia).

v Plnenie dalSich uloh podla prikazu priameho nadriadeného.

Ponukané vyhody:

e kratSi pracovny €as 37,5 hodin tyzdenne,
dovolenka navy$e nad ramec Zakonnika prace,
prispevok na doplnkové déchodkové sporenie,
benefity zo socialneho fondu,
odmeny pri zivotnych a pracovnych jubileach...

Informacia o vyberovom konani

Pokial Vas nasa ponuka oslovila a spifate uvedené kritéria, prosime poslite nam Vasu ziadost spolu
s nasledovnymi dokladmi:
o Strukturovany Zivotopis s uvedenym telefénnym resp. e-mailovym kontaktom,
e sUhlas so spracovanim osobnych Udajov podla zakona €.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov,
e Kkopia dokladov o dosiahnutom stupni vzdelania a praxi.

Termin uzavierky Ziadosti: 21. februar 2025

Termin vyberového konania: Termin osobného pohovoru v ramci vyberového konania bude vybranym
uchadzac¢om oznameny vopred.

Ziadosti zaslat’ na adresu: Mizeum Slovenského narodného povstania
Tulska 39

975 59 Banska Bystrica

alebo e-mailom na: muzeumsnp@muzeumsnp.sk

Kontaktna osoba: Ing. Mariana Ducarova
e-mail: personalne@muzeumsnp.sk
tel. Cislo: +421 918 899 414

Vopred d’'akujeme vSetkym uchadzaCom za prejaveny zaujem, avSak odpovedat’ budeme
len vybranym kandidatom, ktori budu spliat’ kritéria a najviac vyhovovat’ poziadavkam
pre uvedenu pracovnu poziciu.
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